籃城書房場地租借規則
1、 各空間租借以三小時為一時段（含場地佈置及恢復時間），費用請參考下表。逾時未滿一小時以一小時計，每小時500元。場地租借不包含清潔費，請落實垃圾分類，我們會代為處理。
2、 活動場地恕不接受外食（含飲料），如攜外食酌收清潔費：(1) 20人(含)以內：500元，(2)21人以上：30元/人。
3、 免費提供桌椅及常溫開水，如需投影機、投影布幕、筆電、電腦喇叭、麥克風／音響，請於申請表內勾選。
4、 非場地租借單位如欲使用插座充電（如手機、電腦、平板等），第一小時收費50元，第二小時起，每分鐘1元。
5、 租借廚房者，廚房器具（不含調味料、一次性餐具等消耗品）皆可使用，請先與書房工作人員確認借器具項目與數量，並繳交1000元保證金，使用及清理完畢後即退還保證金。
6、 如向書房訂餐，用餐時間（以二小時為限）不計入租借時間。
7、 設備、桌椅等物品如遺失或毀損，須照價賠償。
8、 若未經書房同意擅自使用場地，作為個人活動或商業用途者，書房工作人員有權制止。
9、 為了不影響鄰居安寧，戶外場地需於晚上十點以前場復完畢。
10、 空間租借費用表：
	
	每時段(3小時)費用
	適用人數
	其他

	一樓書房
	3000元／4500元
	20人以內／21-40人／41-60人
	

	一樓廚房與用餐區
	1500元
	10人以內，每增加一人加收100元
	以20人為上限。

	二樓客廳
	1500元／2000元
	12人以內／13-20人
	如欲使用冷氣，每時段收費500元。

	戶外廚房
	1500元
	20人以內，每增加一人加收100元
	1.如需自助烤肉請另洽書房工作人員。
2.戶外廣場以200人為限。

	戶外廣場
	1500元
	30人以內，每增加一人加收50元
	


11、 申請表填妥後煩請Email至restbb54@gmail.com或透過籃城書房臉書與我們聯繫。籃城書房有權決定是否租借給預約者。
＊籃城書房將提供一位值班人員協助現場安全與設備需求，租借者須自行負責場佈和場復。


109/8/1起適用




籃城書房場地租借申請表
RESTBB Space Rental Application Form
	活動名稱
Event name
	

	申請團體名稱
／申請人姓名
Applicant’s name
	

	連絡電話
Phone number
	
	電子郵件
Email
	

	租借日期
Date
	
	租借時段
Hour
	

	租借空間
Space
	□一樓書房1F Bookstore　　　
□一樓廚房1F Kitchen & Dining Area　　　
□二樓客廳2F Living Room
□戶外廚房Outdoor Kitchen
□戶外廣場Outdoor Square
	預估人數
Number of Participants
	 

	
	
	是否訂餐
Meal Order
	□是Yes　□否No

	
	
	費用
Rental Fee
	             元
(本欄位由書房填寫)

	所需設備
Equipment
	□無None　　　　　 □投影布幕Projection Screen
□電腦Laptop　　　　□電腦喇叭Computer Speakers
□投影機Projector　　 □麥克風／音響Microphone／Speakers

	活動簡易內容及時程
Brief Content

	

	其他需求
Other request

	

	□我已詳閱並同意遵守籃城書房場地租借規則。 
   I have read and accept RESTBB Space Rental Rule.


 　　　　籃城書房審核人及審核日期：　　　　　　　　　　　　　　　　
